
移动端系统个人自查操作



自查功能菜单

一、扫描资产条码自查（自查方式1）

二、个人盘点单自查（自查方式2）

三、个人自查进度查询



扫描资产条码自查
一、扫描资产条码自查（自查方式1）
1、登录移动端资产管理系统，在主界面中的<日常管理>找到<资产自查>。点击<
盘点>，选择<个人盘点>



扫描资产条码自查

2、在个人盘点中，点击右上角<资产自查>按钮，进入资产自查主页。选择<扫描资
产>，然后对准资产标签的条码进行扫描



扫描资产条码自查

3、如果扫描资产信息与实际相符，则可以点击右上角<提交>按钮提交自查；如果
账实不符，在状态栏选择不符，填写不符原因后提交



个人盘点单自查
二、个人盘点单自查（自查方式2）
1、在个人盘点功能中，可以点击下图红框中的统计信息，进入自查资产明细页面，
点击某条资产的下拉三角，可以看到资产的详细信息。



个人盘点单自查

2、选中某条资产，如果确认相符，则可以直接点击右下角提交完成该条资产自查；
如果账实不符，点击该条资产下方的<蓝色相符按钮>，跳转为不符状态，需要输
入不符原因再提交。



个人自查进度查询
三、个人自查进度查询
在资产自查主页面，点击个人自查进度，可以查看自查完成进度。点击查看详情
可以查看已自查和剩余待自查资产详情


